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S6: 846 QP/HPTV Ha Néi, ngay 16 thang 11 nam 2020

~ QUYET DPINH
Ban hanh Quy cheé tra lwong d6i véi can bd cong nhén vién
Cong ty TNHH mot thanh vién dich vu nha & va khu d6 thi

) HOI DONG THANH VIEN )
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN DICH VU NHA O VA KHU B0 THI

- Cén cir Pidu 18 t6 chire va hoat dong cua Cong ty TNHH mot thanh vién
Dich vu nha & va khu @6 thi ban hanh kém theo Quyét dinh sb 427/Qb-HDTV
ngay 02/6/2020 ctia Hoi dong thanh vién Téng cong ty Pau tu phat trién nha va
do thi;

- Cian ¢t Quy ché hoat dong ctia Hoi dong thanh vién Cong ty TNHH mét
thanh vién Dich vu nha & va khu d6 thi ban hanh kém theo Quyét dinh sb
839/QD-HDTV ngay 11/12/2013 ctia Hoi dong thanh vién Cong ty;

- Cin clr Bién ban hop sé 805/BB-HPTV ngay 19 thang 10 ndm 2020 cua
H¢i dong thanh vién Cong ty TNHH mét thanh vién Dich vu nha & va khu d6 thi,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét va ban hanh “Quy ché tra luong dbi véi can bo cong
nhén vién Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu nha & va khu dd thi” kém theo
Quyét dinh nay.

Piédu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/12/2020 va thay thé
Quyet dinh s6 796/QP-HPTV ngay 27/12/2019 ctua Hoi dong thanh vién Cong

ty.

Cac Pon vi truc thudc cin cit Quy ché tra luong nay xdy dung Quy dinh
tra lvong phu hop ap dung cho don vi, bao cao Cong ty khi thuc hién.

Diéu 3. Thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam déc, cac Phé Giam dbe, Ké
toan truong, Trudng cac Phong/ Ban Cong ty, Thu truéng cac don vi truc thude
Cong ty chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. HOI DONG THANH VIEN
Noinhdgn:
- Nhu Piéu 3;

_KSV:
- Lwu TCHC, TCKT.
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QUY CHE
Tra lwong cho can by cong nhin vién Cong ty
TNHH mgt thanh vién Dich vu nha & va khu do thi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 84t /OD-HDTV ngay 16 /11 /2020 cua Hoi
dong thanh vién Cong ty)

- Can ctr Luat Lao dong hién hanh;

- Cén clr Luat Bao hiém x4 hoi s§ 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2014;

- Can cur Nghi dinh so 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Bo luat Lao dong vé tién
luong;

- Céan ctr Nghi dinh s6 90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 cta Chinh phu vé
Quy dinh mirc lvong tdi thiéu vung c6 hiéu luc thi hanh tir 01/01/2020;

- Can ctr Thong tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 huéng dan
thuc hién quan 1y lao dong, tién lucmg, tién thuong doi voi ngudi lao dong lam
viéc trong Cong ty TNHH mot thanh vién do Nha nude nam gitt 100% vén Diéu
Ié;

- Cin cit Thong tu sb 17/2015/TT- BLDTBXH ngay 22/4/2015 huéng dan
xay du*ng thang lwong, bang lwong, phu cip luong va chuyén xep lwong doi voi
ngudi lao dong trong Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nude
lam chu sé& hitu theo Nghi dinh s 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu;

- Cén ctr Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty TNHH mdt thanh vién
Dich vu nha & va khu d6 thi ban hanh kém theo Quyét dinh sO 427/Qb-HDbTV
ngay 02/6/2020 ctia Hoi ddng thanh vién Téng cong ty Dau tu phat trién nha va
do thi,

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Tuan thi quy dinh cta phép luat hi¢n hanh vé lao dong, viéc lam, tién
luvong. Pdm bao quyén loi, ché d6 ctia ngudi lao dong theo ché do tién luong
hién hanh ctia Nha nudc;

2. Phén phéi quy tién lwong theo chtrc danh, vi tri cong viéc dugc phén
cong gén véi ning suat, chat luong, hidu qua, mic do hoan thanh cong viéc cua
ting nguoi lao dong;

3. Dam bao cong khai, dan chl, minh bach trong qud trinh chi tra tién
lwong dén nguoi lao dong nhim dong vién, khuyén khich nhiing nguoi lao dong
¢ néng lyuc, nhitng ngudi ddm nhén céc cong viée c¢6 mirc d6 phirc tap cao hon
tai Cong ty.

I1. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

1. Toan b ngudi lao dong ky Hop dong lao dong vai Cong ty.

2. Quy ché nay ap dung néi b trong Coéng ty TNHH mdt thanh vién Dich
vu nha & va khu d6 thi.
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III. CAC QUY PINH VE TRA LUONG

1. Lwong hang thang

Luong hang thang dugc tra can ct theo hé théng thang luong, bang luong
do Céng ty ban hanh, da dugc dang ky véi cac co quan quén ly (sau day goi la
Hé théng thang luong, bang luong cua Cong ty) va la mirc luong gh1 trén Hop
dong lao dong, cin c s6 ngdy cong lam viée thuc té va hé so danh gia, xép loai
lao dong hang thang ctuia nguoi lao dong.

Cong thirc tinh luvong thang nhu sau:

[TLya x NGy
TLy = X Hip + Ty
NCcd

Trong do:

- TLy,: Tién lwong thang ctia ngudi lao dong;

- TLyq : Muc luong ghi trong hop dfmg lao dong cua nguodi lao dong;

- NCy: Ngay cong lam vice thuc té ctia nguoi lao dong trong théng, bao

gom ca cac ngay nghi le nghi phép, nghi viéc rleng hudng nguyén luong

(hiéu, hy) khéng bao gom sO ngay cong lam thém gio;

-NC.q: S6 ngay cong che do trong thang, dugc tinh la 24 cong.

- Hy,: HE s0 danh gia, xep loai lao dong thang.

- TLy;: Tién luong 1am thém gid cua ngudi lao dong, dugc tinh theo quy

dinh hién hanh cia Nha nudec.

" Xep logi, danh gida lao dong

- Ve nguyen téc danh gia: Panh gia theo thang, dam bao trung thuc, bAm
sat thuc té, can cir chét luong cong viéc hoan thanh, y thirc chip hanh ky luat lao
dong, sb ngay cong lao dong thuc té ctia nguoi lao dong. Viéc danh gia phai thé
hién tinh khéch quan, minh bach, cong bﬁng, trach nhiém va phéan anh duoc su
khac biét vé mic dd hoan thanh nhiém vu gitta cac cé nhan nham tao dong luc
va ap luc nang cao hiéu qua va hiéu suat thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc
phan cong.

- Ngudi dénh gia phai hoan toan chiu trach nhiém truée Giam doc Cong
ty v& ndi dung va két qua danh gi4 ctia minh.

- V& quy trinh dénh gié:

+ Pbi véi cac chirc danh Truéng Phong/Ban Céng ty, Thu truong cac don
vi tryc thuge: Ty dénh gid mirc d§ hoan thanh cong viéc so voi ké hoach théng
da dang ky véi Cong ty, két qua gui vé phong T6 chirc hanh chinh Cong ty vao
ngay dau cia thang sau lién ke. Phong T6 chirc hanh chinh Céng ty tong hop két
qua danh gla bdo cdo Giam ddc Cong ty dé quyét dinh hé sb dénh gia hoan
thanh cong viéc.

+ Pbi v6i cac CBNV thude cac Phong/Ban Coéng ty, nhan vién cac T
truc thudc Van phong Cong ty thuc hién danh gia theo cac budc sau:

Buéc 1: Ngay cudi ciing ctia thang, CBNV tu thdng ké cdng viée duoc
giao trong tt}éng, tw danh gia mic do hoan thanh cdng viéc, giri Trudng
Phong/Ban xép loai mirc d§ hoan thanh cong vige (mau 01).

Buée 2: Trudong cac Phong/Ban kwm tra, danh gia erc dd hoan thanh
cong viéc trong thang ciia CBNV vao mau 01, tong hop vao méu 02 va giri vé

phong T6 chirc hanh chinh trudc ngay mung 3 cta thang tiép theo.
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Bugc 3: Phong T4 chie hanh chirh ra soat, tng hop, bao céo két qua
trinh Phé Gidm ddc phu trach danh gid (néu c6), sau d6 trinh Gidm doc phé

duyét.

- Két qua dénh gi4 trong mi Phong/Ban, T4 tryc thude Van phong Cong
ty dam bao:

+ 86 lugng CBNV dat loai Al tuong duong 20% téng s6 CBNV trong
Phong/Ban, T4 (truong hop két qua duéi 01 thi lam tron thanh 01 nguoi).

+ 86 luong CBNV dat loai A2 tuong dwong 80% sb lao dong con lai
(truong hop két qua dudi 01 thi lam tron thanh 01 nguoi).

Néu két qua danh gia vuot qua ty 1¢ trén thi Trudng Phong/Ban béo cdo
xin y kién Giam ddc Cong ty quyét dinh.

Trudng hop CBNV trong Phong/Ban, T truc thudc Cong ty dat loai B2
hoc loai C trong vong 3 thang lién tiép hodc 6 thang cOng don trong 01 nam thi
Trudng Phong/Ban, T6 trudng co trach nhiém bao cédo dé xudt Gidm ddc Cong
ty xem xét chuyen vi tri cong tac khac d6i v6i CBNV d6.

Hé s6 danh gi4, xép loai lao dong Hy theo 5 mirc dénh gid sau:

- Thoi gian nghi phép, nghi ém, nghi khong lwong theo quy dinh
trén 40% s0 ngdy cong tiéu chudn lam vide trong thang.

Xép loai HEé s
mirc d§ danh gia,
hoan Tiéu chi danh gia xep loai
thanh lao dong
cdng vige (Hy)
- Hoan thanh xudt sdc, vuot mirc yéu cau, vuot tién do trong thuc
hién nhiém vu duogc giao;
Loai Al | - Khéng vi pham ndi quy lao dong; 1,05
- Thoi gian nghi phép, nghi 6m, nghi khong luong theo quy dinh
khong vurgt qua 10% so ngdy cong tiéu chuan lam viéc trong o " 0
- Hoan thanh nhiém vu theo vi trf cong vide diing tién do, dat két qua tt;
Tosias | - Khong vi pham néi quy lao dong; 1.0
- Thoi gian nghi phép, nghi om, nghi khéng lwong theo quy dinh
khéng vuot qué 20% s6 ngay cong tidu chudn lam viéc trong thang.
- Hoan thanh tir 80% tré 1én 56 nhiém vu dugc giao theo vi tri cong
viéc vé s6 luong, chét lwong va tién do;
Loai B1 | - Khéng vi pham néi quy lao dong; 0,95
- Thoi gian nghi phép, nghi 6m, nghi khong luong theo quy dinh
khéng vuot qua 30% s6 ngay cong tiéu chuan lam viéc trong thang.
- Hoan thanh tir 70% tr& 1én s6 nhiém vy dugc giao theo vj tri cong
vide vé s6 luong, chat lrong va tién dé:
Loai B2 | - Khong vi pham ndi quy lao dong; 0,9
- Thoi gian nghi phép, nghi 6 6m, nghi khong lwong theo quy dinh tir
trén 30% dén 40% sb ngay cong ticu chuén lam viéc trong thang.
- Hoan thanh duéi 70% s6 nhiém vy dugc giao theo vi tri cong viée
vé 56 lugng, chit lrong va tién do;
LoaiC | -Vi pha.m ndi quy lao dong; 0,85




+ Pbi véi CBCNV tai cac don vi true thude: Thi trudng céc don vi cén clr
tinh hinh thyc té tai don vi, chi dong xép loai, danh gié két qua thyc hién cong
viée cho ngudi lao dong theo phan cép quan ly.

2. Lwong lam thém gio

Luong lam thém gi¢ dugc tinh theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce cén
clr s6 ngay cong thuc té 1am thém gid cia ngudi lao dong.

S6 cong 1am thém gi chi duge tinh khi ngudi lao dong lam di s6 ngay
cong tidu chuan trong thang va khong duge vugt qua 04 cong (trir trudng hop
Céng ty c6 quy dinh cu thé khac). Truong hop khong lam du sb ngay cong tiéu
chuén trong thang thi sé cong lam thém gid duwoc chdm bu vao s6 ngay cong tiéu
chudn con thiéu trong thang va tinh luong nhu ngay thuong.

3. Tién lwong phép

Hang nim, CBCNV c¢6 ché d6 nghi phép thuc hién theo quy dinh tai Bo
luat Lao uong hién hanh. Ngoai cac ngay nghi: Nghi L&, nghi viéc cuéi, viéc
tang, nghl om dau duoc huong BHXH, con lai déu coi la nghi phep Sau khi
nghi hét téng s6 ngay phép quy dinh méi tinh 1a nghi khong luong (néu xin nghi
tiép).

Tién lrong phép duogc tinh cén clr s6 ngdy nghi phép thuc té trong thang,
tra theo luong thang va s& dugc tinh tryc tiép vao bang tinh luong hang théng.

Nguoi lao dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi phép nam
duoc tinh theo ty 18 twong tmg véi sb thoi gian lam viéc.

4. Tién éin ca, tién hd trg xiing xe, dién thoai

a. Tién 4n ca: Tién an ca thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

- Péi voi Van phong Céng ty, Cong ty s& chi tra tién in ca theo ngay cong
thuc té trong théang, mirc chi 30.000 d/ngudi/ngdy va khong vuot qua 730.000
d6ng/01 ngudi/ thang theo quy dinh tai Théng tu sb 26/2016-TT-BLDTBXH
ngay 01/9/2016 cta Bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi. Murc chi nay sé thay
d6i khi Nha nudc c¢6 van ban diéu chinh mitc chi tién an ca cho nguoi lao dong.

- Béi véi cac don vi truc thudc, cédn ctr cac quy dinh chung ctia Nha nudce
va mit bing chung ctia thi trudng tai timg thoi ky dé thuc hién ché d6 an ca cia
CBCNYV cho phu hop.

b. Tién xang xe, dién thoai: Mtrc tién hd trg xang xe, dién thoai do Giam
dbe Cong ty xem xét, quyét dinh phi hop cho timg thoi ky.

5. Lwong thir viéc

- Tién luong clia ngudi lao dong trong thoi gian thir viée do Cong ty va
nguoi lao dong tu thoa thudn nhung it nhat phai bing 85% muc luong cta cong
viéc do.

- S6 tién lwong cia CBCNV ky hop ddng lao dong thir viée duoc hudng
cin cir theo s6 ngay cong thuc té di lam so véi s6 ngay cdng tiéu chuén trong
thang va khéng vuot quéd muc luong tht viée duge thdéa thuan trong Hop dong
lao dong thir viéc.




6. Lwong khoan

Tién luong khoén 4p dung theo cac quy dinh chung ctia Nha nude va mat
bang chung cua thi trudng tai ting thoi ky, dam bao khong thap hon mirc luong
tdi thiéu ving theo quy dinh hién hanh.

IV. PHAN PHOI TIEN THUONG TU QUY LUONG
1. P6i v6i vin phong Cong ty
Cin ¢t tinh hinh SXKD, Cong ty s& phan phdi tién thuéng tir quy luong

d& dong vién, khich 16 CBCNV néng cao hiéu qua SXKD, viéc phén phdi duoc
quy dinh nhu sau:

a. Nguyén téc: Dua trén hiéu qua thuc hién nhlem vu theo chirc danh, vi
tri cdng viéc. Khoan tién nay duoc chi tra cin c hé s6 phén phdi theo chirc
danh, mic d6 hoan thanh cong viéc cla timg cé nhan trong ky thanh toan.

b. Phuong phép tinh:
Vns x Hppi x Hthi x NCi
Ttti = + Pc
iy, j (Hppi x Hthi x NCi)

Trong do:

- Ttti : S6 tién thudng tir quy lvong ctia CBCNV tht i trong ky.

- Vns : Téng tién thudng tir qu§ luong duoc chi trong ky.

- Hppi: Hé s6 phan phdi tién thudng tir qu§f luong ctia CBCNV thit i.

- Hthi: Hé sb danh gia, xép loai lao dong ctia CBCNV thu i (can cit két
qua xép logi, ddnh gid lao dong hang thang). Truong hop mdi dot phan phdi

tinh cho nhiéu thang thi hé s6 danh gia lao dong cua tung thang s& dugc tinh
twong tng v6i s thang phéan phdi tién thudng.

- NCi: Ngay cong lam viéc thuc té ciia ngudi lao dong thit i trong ky tinh
thudng.

- P : Mittc phan phdi cong thém (néu co).

c. Hé s6 phan phéi tién thudng tir quy luong:

Hé s6 phan phdi tién thudng tir qu luong duge xdy dung theo chirc danh,
vi tri va sy phan cong cong viéc cua ngu:m lao dong. Trén co s& céc tieu chi:
Mirc d6 phirc tap cong vide; Yéu cau vé trinh do chuyén mén; Dleu kién lao
dong; Tinh trach nhiém va é4p luc ctia vi tri cong viéc ddm nhan; Nhu cau thu hut
lao dong theo linh vuc ctia Cong ty; K&t qua hoan thanh cong viéc. Hé s6 phén
phoi duoc xay dung theo khung.

) Trong ting dot chi tién thudng tir qui lwong, phong Td chirc hanh chinh
tong hg]:} muc danh gid, bao cdo dé xuat Giam doc Cong ty quyét dinh hé sb
phén phoi cu thé 1am cén ct chi tién cho CBCNV.

Bang khung hé s6 phan phdi nhu sau:

5




A A A h): .
Nhém Chire danh cong vige dang dim nhigm [ ¢ °0 Phan phol
-, (Hpp)
Trudng Phong, Giam déc Ban Quan ly du an .
I . 2,1 +2,4
Colng ty
Ph6 Phong, Phé Giam ddc Ban Quan ly du .
II - A 196 2 ]-:8
an Cong ty
III Nhan vién véan phong Cong ty 1,2+1,5
v N{lan vien cac TO truc thudc vin phong 0.5+0.8
Cong ty,

D6i v6i nhan vién méi dugc tuyén dung vao lam viéc tai Cong ty, Hpp
hudng bang 80% vi tri thrng duong trong thoi gian 12 thdng ké tir thoi Chem
chim durt thir viée. Ddi véi cac truong hop dac biét, Gidm déc Cong ty s& quyét
dinh Hpp cho timng truong hop cu thé.

~ Tai thoi diém tinh tién thuong, Cong ty chi tinh d6i v6i nhitng lao dong
hién dang lam viéc, khong tinh thudng d6i véi CBCNV nghi khong luong trong
quang thoi glan ldy 1am co s6 tinh tién thuéng, CBCNV di chim dirt Hop dong
lao dong vadi Cong ty.

Tuy thudc vao ngudn quy luong cla Cong ty trong timg thoi ky, phong
Tai chinh ké toan Céng ty béo cdo, xin y kién Gidm déc Cong ty vé viéc chi tién
thudng tir quy luong.

2. Poi véi cac don vi truc thudc:

Thu truong don vi chu dong trong vi€éc phén ph01 tién thudng tir quy
hro‘ng (’neu c6) dam bao danh gia dung, du cac yéu to: chtrc danh, vj tri cong
vige, hé s0 danh gid hoan thanh cong viéc va cac yéu td anh hudéng khac (néu
co).

V.TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac phong/ban Cong ty

- Cac phong/ban lién quan c6 trach nhiém phdi hop véi Thu trudng céc
don vi truc thuc Cong ty huéng dan, kiém tra thuc hién Quy ché nay.

- Phong T chirc hanh chinh, phong Tai chinh ké toan: C¢6 trach nhiém
giai dap va toéng hop nhing y kién déng gop hodc thic mic bao cdo Giam déc
Coéng ty.

2. Thi trwéng cac don vi trwe thude

Trén co s6 Quy ché tra luong ndy, can cir tinh hinh san xuét kinh doanh
thuc té tai don vi dé xay dung Quy dinh tra luvong, Quy dinh muec chi tién n ca,
xang xe, dién thoai phu hop cho don vi minh dam bao can ddi muc giao khodn
da duge Cong ty phé duyét, ddm bao cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao
dong, tién luong, trinh Cong ty phé duyét trude khi thuc hién.

3. Quy dinh tra lwong, thwéng khac: Do Céng ty quyét dinh.

4. Thoi gian thuce hién

Cac quy dinh ctia Quy ché nay dugc ap dung tir 01/12/2020. Khi ¢6 su
thay d6i vé céc quy dinh chinh séch cia Nha nuéc, Tdng cong ty hodc ctia Cong

ty thi Quy ché nay tiép tuc duoc diéu chinh lai cho phu hop.
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BANG PANH GIA MUC PQ HOAN THANH CONG VIEC
Mau 01
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Chirc danh cONg VI€C: ....cvvvvniinniiieiieeeeeieea,
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Ky dénh gia: Thang ....... nam 2020
CA NHAN TU PANH GIA TRUONG PHONG/BAN PANH GIA
Mire @3 phire Vé tién d§ V& chit lwgng
tap (Pon Tw danh gia
. MO chng ¥ike dniE giap thf;;:?,;’;';c (T"“Ddggcm Cham  |Binhthuong| Nhanh | Chua dat Pat Tét
tap)
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10

Tong s6 ngay da nghi trong thang: ..... DAYy, trong do: binh gii chung:

- S6 ngay nghi phép: ... ngay 1. Miirc d HTNV:

- S6 ngay nghi khong luong: ... ngay. Al A2 Bl B2 C

-S6 ngay nghi é6m: .. ngay

- S6 ngay nghi ché d6 theo quy dinh:  ........ ngay 2. Y kién d4nh gia bo sung (néu co):

Ngwoi tw danh gia ky tén:

...............................................................................

3. Truwdéng Phong/Ban ky tén:
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